krick.com

Die Krick Unternehmensfamilie bietet den kompletten Service im Bereich der lokalen Suche online,
mobil und in gedruckten Medien. Dabei profitieren unsere Kunden zum einen von unseren
traditionellen Erfolgsprodukten rund um das Thema Das Telefonbuch und Das Ortliche. Zum anderen
liefern wir als einer der wenigen Google Premier Partner in Deutschland fiir mittelstédndische
Unternehmen maBgeschneiderte Losungen im Suchmaschinen-Marketing, in der
Suchmaschinenoptimierung und im Social Media Bereich.

Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt einen/eine

Mitarbeiter/in Finanzbuchhaltung —
Schwerpunkt Mahnwesen

in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:

* Eigenverantwortliche Bearbeitung des Mahnwesens bzw. Forderungsmanagements

* Zentraler Ansprechpartner inhouse fir alle Fragen rund um das Mahnwesen

o Telefonische und schriftliche Kontaktaufnahme mit Kunden zur Klarung von Zahlungsriickstdnden und
Nichteinhaltung von getroffenen Zahlungsvereinbarungen

o Kontinuierliche Uberwachung der offenen Posten

* RegelmaBige Korrespondenz mit Rechtsanwélten zu allen relevanten Themen des auBergerichtlichen und
gerichtlichen Mahnverfahrens

e Verantwortung fiir die Ausgangsrechnungen einzelner Geschaftsbereiche

e Zuordnung und Buchung von Zahlungseingangen

Ihr Profil:

o Kaufménnische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung
e Erfahrungen in der Debitorenbuchhaltung oder im Mahnwesen von Vorteil

* Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

e Eigenverantwortliche, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

o Kommunikationsstarke sowie Freude am telefonischen Kundenkontakt

e Teamgeist und Engagement

* Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre ausflhrliche Bewerbung in einer PDF-Datei
unter Angabe lhres nachstmdglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung zu.

Bitte kennzeichnen Sie lhre Bewerbung mit folgendem Text: RKV-Fibu-06-18 in der E-Mail-Betreffzeile.
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Wir freuen uns darauf, Sie persénlich kennen zu lernen! Robert Krick Verlag GmbH + Co. KG

Wenn Sie mehr Uber uns erfahren méchten, besuchen Zentralbereich
Sie uns doch einfach unter Mainparkring 4 | 97246 Eibelstadt
www.facebook.com/krickverlag oder Telefon: 09303 982-100

www.twitter.com/krickverlag. bewerbungen@krick.com | www.krick.com




